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1141101-1151231期間限定

申請一律適用

換發加註地政士證照費

1,200元800元紙本執照
㇐律700元電子執照

地政士電子開業執照

開業、事務所
地址變更需附
建物使用證明.如：租賃契約、

所有權人同意書等.

除原執照尚有欄位可加註外，
其餘皆㇐律核發電子執照。
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→選換發

→選屆期換發

步驟1.選擇申請事由、原因

(下拉式選單)

插入自然人憑證開始操作

地政士開業執照線上申辦

1 

P4-1 

start

以效期前6個月內，
即將到期者為例。
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＊

＊

＊

步驟2.輸入基本資料

步驟3.輸入開業事務所資料3 

2 

原資料會自動帶出，
請務必確認及更新！
＊表示必填：
行動電話必填!!!
電子郵件必填!!!

僅屆期換發者，
名稱地址無變動，
請直接跳下一步。

P4-2 
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步驟4.上傳檔案4 

屆期換發者需上傳：
1.身分證(PDF檔)

2.大頭照(JPG或PNG檔)

3.時數證明(PDF檔)

照片上傳後:
1.先用縮放來調整大小
2.調整好按「預覽」
3.滿意再按「確認使用」

(不滿意可重設或重新上傳其他照片)

照片調整

縮放:

小提醒：照片上傳後看不到!?
多是照片在視窗外(右下方)，可
將縮放比例拉大，看到照片後
再慢慢移動調整大小。

*照片預計將隨開業資料對外顯示。

P4-3 

(示意圖)
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步驟5.聲明事項5 

6 

聲明無不法及文件真實

步驟6.前往繳費 雖有申請案號，
但須繳畢規費
始為申請完成!

無手續費

有手續費10元

1141101-1151231

期間限定

P4-4 

３擇１
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下載執照

查詢紀錄

P5 

Email通知後回 個人紀錄查詢

電子證書驗證
驗證項目

掃描電子證書QRcode

檢查電子證書數位簽章

比對證書資料

查驗證書檔案

案件進度
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事由1-屆期換發

事由2-地址變更

事由3-地址變更併延⾧效期

事由4-名稱變更

P6 
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搜尋「申請信箱」

點開後，點「建立
帳戶」，依步驟填
寫資料即可。

@前的使用者名稱，建議簡潔，以免複雜或太⾧記不住。

以申請gmail為例

＠gmail.com
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
儲
存
後
即
為
PDF

檔


確
認
﹁
PDF

﹂
後
儲
存

可
修
改
名
稱
好
辨

識

至
手機
操作
到此
結束.
要換
電腦
操作

打開電腦登入雲端硬碟後下載檔案。(該檔案即作為申請執照上傳檔案用)


點

﹁

相
機
﹂
圖
示

或點「新增」-「掃描」也可


手
機
找
到

雲
端
硬
碟


多
頁
按
﹁

＋
﹂
增
加

多頁拍完按繼續

(多頁同在1個檔案內)

需有gmail帳號
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列印，印表機選「Microsoft Print to 

PDF」，按下列印，即可轉存為PDF檔。

此處介紹將多張照片JPG檔插入word內，再轉
存為PDF檔。

打開word檔-插入-圖片-此裝置(或直接把圖片拉進word檔內)。

插
入
2
張
圖
片

圖片調整後，點左上方檔案。
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■併案申請備查「個人資料檔案全維護計畫及業務終止後個人資料處理方法」

註銷-自行停業1.申請事由如停業、遷入至

他縣市、合/拆夥等均可

線上申辦。

2.新開業、重新開業或合/

拆夥等，個資安全計畫須

併同辦理，事由勾選後上

傳文件(PDF)。

5.聯合事務所(共同執業)，合/拆夥都須全體共同申請，而聯

合事務所樣態較多，請先電洽承辦同仁個案說明。

4.線上申請後得至內政部系統紀錄查詢，

倘有缺件，請儘速補正。已繳費而逾期

未補正退件者，續請配合退費作業。

3.屆期換發，應於有效期限屆期前6個月內申請，太早申請

無法辦理，請確認已於受理期間內始線上申辦。
（執照電子化後展期檔案直接更新，無需加註，爰申請事由均為屆期換發。）

線上申辦系統新上路～

＊系統、網站問題，得洽維護廠商普立陽客服04-7120019

＊操作流程、附繳文件等申請問題：

高雄市政府地政局 地籍科07-3368333#2719陳昀蔚小姐

遷入他縣市-重新開業


