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高雄市政府地政局路竹地政事務所場域門禁管理要點 

中華民國 115 年 6 月 4 日高市地路用字第 11570369600 號函訂定 

一、宗旨與目的 

高雄市政府地政局路竹地政事務所（以下簡稱本所）為加強門禁管制，以維護員工、洽公民眾安

全、、辦公場所公共秩序，並有效防範及處置突發性緊急攻擊事件（如無差別攻擊、暴力滋擾），特

訂定本要點。 

二、適用範圍 

本要點適用於本所辦公處所之所有區域，包含各樓層辦公廳舍、會議室、公共區域及民眾洽公區

域。 

三、門禁開放與管制時間 

1. 開放時間：上班日上午 8時至下午 5時 30 分。 

2. 管制時間：上述開放時間以外之時段。 

3. 出入管制： 

(1) 長期派駐廠商、臨時施工或送貨人員應核對身分無誤後始得進出。 

(2) 非辦公時間內，除業務實際需要外，不得擅自留宿或滯留。 

四、滋擾人士排除與禁止行為（排除依據） 

為維護場域安全，凡進入本所場域者，如有下列情形之一，本所得予制止、要求其離開，必要時

得禁止其進入本所場域，或通報轄區警政單位（路竹分駐所）協處： 

1. 安全威脅類： 

(1) 攜帶易燃、易爆、有毒物質、槍砲、彈藥、刀械或其他足以危害人身安全之危險物品。 

(2) 拒絕配合安全檢查或身分查證。 

2. 行為異常類： 

(1) 疑似酒醉、服用管制藥品、吸食迷幻藥或精神狀況顯有異常，致有妨害公共秩序或安

全之虞者。 

(2) 有自虐、自戕、暴行傷害、互毆或騷擾他人等危害人身安全之行為。 

3. 干擾秩序類： 

(1) 大聲喧嘩、咆哮、口角、擅自使用擴音器材，或因抗議、造勢而影響辦公秩序者。 

(2) 未經同意展示標語、海報、布條、旗幟，或以靜坐、表演等方式從事抗爭行為。 
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(3) 未經同意進行廣告、推銷、攝影、錄音、錄影等商業或非公務行為。 

4. 財物損害類：毀損公物或有毀損之虞者。 

五、緊急攻擊事件處置機制 

針對突發性重大攻擊事件（如類無差別攻擊事件），同仁應落實下列處置原則： 

1. 跑：優先保護自身及民眾生命安全，迅速遠離危險源，並往安全出口方向逃生。 

2. 躲、：無無逃逃離，應迅速進入上上之之間間躲，，閉燈光與與機機靜音，並找可上為為防之之 

、、、、辦公家具（如桌椅、隔屏）。 

3. 呼叫：在確保自身安全情況下，立即通報： 

(1) 撥打 110 報案。 

(2) 撥打 6962615(路竹分駐所)報案。 

(3) 通報主任、秘書及各課室主管。 

六、通報與應變流程(如應變流程圖 SOP) 

1. 初期通報、：第一線同仁遇有滋擾或上疑情事，應立即通知各課室主管或政風人員、，並適時通報 

、、、、、、、、、、主任、秘書。 

2. 警力介入：如遇有持械攻擊、暴力衝撞等情事，應立即請求路竹分駐所警力支援。 

3. 後續處理、：事件平息後，應蒐集相閉監視畫面、錄音錄影資料並為成紀錄，依程序陳報高雄市 

、、、、、、、、、、政府地政局。 

七獎懲： 

1. 凡於危安事故處理過程中表現優異，對安全維護工為確有助益之課室，其主管及承辦人，得酌

予獎勵。 

2. 應防範而未防範，致發生危安事故者，得依情節輕重議處。 

八、施行 

本要點經主任核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 


