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地址:高雄市楠梓區楠梓新路 264 號 4、5 樓 

 

 

 

 

 

檔案應用服務專區 

檔

案

應

用

服

務 

 

國家檔案資訊網 

檔案管理局之「國家檔案資訊網」提供民

眾快速查詢國家檔案目錄 

網址:https://aa.archives.gov.tw 

機關檔案目錄查詢網 

檔案管理局之「機關檔案資訊網」提供民

眾快速查詢全國各機關檔案目錄 

網址:https://near.archives.gov.tw 

本機關檔案應用諮詢服務應注意事項 

一、機關地址:高雄市楠梓區楠梓新路 264

號 4、5 樓 

二、檔案閱覽處:本所 5樓地價課 

三、服務時間:週一至週五 

    上午8:00~12:00下午1:30~5:30 

例假日及國定假日不開放；如有其他特殊

原因停止開放時，另行公告周知。 

四、連絡方式：(07)3521212 分機 310 

    傳真：07-3514848 

五、機關網址：http://ntlao.gov.tw      

Email:ntlao@kcg.gov.tw 

六、申請人閱覽或抄錄檔案，應保持檔案

資料之完整，並不得有下列行為。如

有發生下款所列情形者，各機關應停

止其閱覽或抄錄；其涉及刑事責任

者，移送該管檢察機關偵辦。 

(一)添註、塗改、更換、抽取、圈點或污

損檔案。 

 

(二)拆散已裝訂完成之檔案。 

(三)以其他方式破壞檔案或變更檔案內

容，如飲食、嚼口香糖等。 

七、交通資訊：  

◎公車：6、7、28、29，楠梓火車站下車。  

◎客運：高雄客運往旗山、美濃、六龜、

甲以方向，楠梓站 下車。  

◎火車：電聯車、莒光號，楠梓站下車。  

◎捷運：都會公園站 (R21)下車，往火車

站方向步行約5~10分鐘。 

◎捷運接駁公車：紅58，楠梓火車站下

車。 

檔案應用收費標準 

八、閱覽、抄錄或複製檔案之收費標準：

依國家發展委員會檔案管理局所訂

之「檔案閱覽抄錄複製收費標」略

以： 

(一)閱覽、抄錄機關檔案，每二小時收取

新臺幣二十元；不足二小時以二小時

計算。 

(二)複製檔案，依所附檔案複製收費標準

表收費。 

(三)複製檔案，如另需提供郵寄服務者，

其郵遞費以實支數額計算，每次並加收處

理費新臺幣五十元。 

 

 

 

 

檔案應用 

申請簡介 



檔案應用Q&A 

問:機關檔案應用服務相關法令有那些？ 

答:檔案法、行政程序法、政府資訊公開

法及機密保護法令等 

問:如何查詢各機關檔案目錄？ 

答:可至「機關檔案目錄查詢網」

（National Electronic Archives   

Retrieve，簡稱 NEAR，網址

https://near.archives.gov.tw） 

問:如何向機關提出檔案應用申請？ 

答:可親自持送、書面通訊或透過電子傳

遞方式提出辦理 

問:外國人可否申請應用機關檔案？ 

答:外國人，以其本國法令未限制中華民

國國民申請提供其政府資訊者為限 

問:申請應用機關檔案有無年齡限制？ 

答:無年齡之限制，惟未成年人申請應用

機關檔案，應由法定代理人 代理 

問:申請檔案應用時，有無限制每次申請

之件數？ 

答:未加以限制，惟若人民申請應用檔案

之數量龐大，機關可與申請者協商後

分次提供 

問:民眾得否調閱檔案複製品，如影像

檔、掃描檔? 

答:可以 

問:申請檔案應用是否需要付費?付費標

準? 

 

答:要付費，依檔案管理局所訂檔案複製

收費標準表收取費用 

 

檔案應用作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補正期間:7 日內補正 
 

高雄市政府地政局楠梓地政事務所檔案閱覽處使
用須知 
一、高雄市政府地政局楠梓地政事務所(以下簡稱

本所)檔案閱覽處係提供民眾申請檔案應用
諮詢、閱覽、抄錄及複製等服務之場所。 

二、本所檔案應用服務地點位於 5樓地價課，電
話 07-3521212#310，開放時間為星期一至星
期五上午八時至十二時，下午一時三十分至
五時三十分，例假日及國定假日不開放；如
有其他特殊原因停止開放時，另行公告周知。 

三、檔案應用申請人應主動出示審核通知書、身
分證明文件或委任書，並完成登記程序後，
始得申請閱覽、抄錄或複製本所檔案。 

四、申請應用之檔案，一律在本處所為之，申請
人如有暫時離開之必要時，應將檔案及所借
用之文具交予檔案管理人員保管，不得攜出
本所指定閱覽處；有使用電腦設備查詢檔案
目錄者，應先完成登出作業，始得離開。 

五、有使用可攜式電腦及儲存媒體等自備器材之
必要者，須經本所核准，並依檔案管理單位
指定之位置為之。 

前項可攜式電腦及儲存媒體，使用前應先交由本
所檔案管理單位掃毒檢查後，再依本所資訊安
全相關規定使用。 

六、應用之檔案應當日歸還，如隔日有繼續應用
之必要者，得免重新辦理申請程序。 

七、申請人閱覽或抄錄檔案，應保持檔案資料之
完整及閱覽環境之整潔，如有發生下列情形
者，本所檔案管理人員應立即制止及告知得
停止其閱覽或抄錄之進行並作成記錄；其涉
及刑事責任者，移送該管檢察機關偵辦。 

(一)添註、塗改、更換、抽取、圈點或污損檔案。 
(二)拆散已裝訂完成之檔案。 
(三)以其他方法破壞檔案或變更檔案內容，如飲 

食、嚼口香糖等。 
八、檔案應用完畢，申請人應即歸還，經本所檔

案管理人員當場點收及檢視後，於檔案應用
簽收單註記還卷，並依規定繳納費用。 

九、有關申請閱覽、抄錄機關檔案收取費用規定，
依國家發展委員會檔案管理局所訂之「檔案
閱覽抄錄複製收費標準」辦理。 

十、本須知如有未盡事宜，得隨時修訂之。 

 

 

提供申請說明及申請書表 

申請書送本所收發文
處收文或郵寄或線上
申請 

依規定繳款取件 

業務單位陪同閱卷 

30 日內回覆申請人 

是否影印 
資料 

業務單位書
面審核是否
符合規定 

否 

是 

補
正 

未

補

正 

駁

回 

是 

結束 


