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高雄市辦理實價登錄「表單登錄紙本申報」 

跨所服務作業項目及流程 

壹、 受理跨所服務項目 

申報期限內「表單登錄、紙本送件」（A2 案件）之買賣、租賃及

預售屋案件(含申報期限內撤銷及重報案件) 

貳、 跨所服務作業流程 

流程 作業說明 
權責

單位 

核對身份、收件

協助完成申報 

1. 受理申報期限內「表單登錄、紙本送件」

（A2案件）之買賣、租賃及預售屋案件(含

申報期限內撤銷及重報案件)。 

2. 核對申報人(代理人)身份。 

3. 由指定人員每日於線上申報系統登打當日

受理之紙本表單收件日期。 

4. 填寫「ＯＯ所實價登錄「表單登錄紙本申

報」跨所服務收件簿」(如附件 2)。 

5. 未逾申報期限者，申報人更正或撤銷已申

報案件並重新申報時得向轄管地所或原

受理地所辦理；倘已逾申報期限者，僅得

向轄管地所辦理。 

受理

地所 

通知轄管地所 

受理地所指定人員每日下班前將當日受理實

價登錄「表單登錄紙本申報」跨所服務收件

簿以電子郵件傳送各轄管地所指定人員。 

受理

地所 

歸檔保存 

申報書 

1. 受理地所按月將跨所服務紙本申報書依收

件編號排序裝訂成冊歸檔，保存期限 3年。 

2. 轄管地所如需調閱原申報人送件申報書資

料，應填寫實價登錄「表單登錄紙本申報」

跨所案件調案單(如附件 3)傳真受理地所

受理

地所 
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索取。 

資料轉入 
申報案件期限屆滿，轄管地所應將已申報資

料轉入地政整合系統 WEB 版。 

轄管

地所 

篩選、查核 

轄管地所執行申報案件篩選與揭露與否之狀

態點選，並依本局研商「不動產買賣成交案

件實際資訊實地查核作業委由各地所辦理相

關事宜」會議紀錄辦理查核。 

轄管

地所 

    以上所稱受理地所：係指受理跨所收件案件之地政事務所，

轄管地所係指不動產所在地之轄區地政事務所。 


